國立臺北商業技術學院附設專科進修學校
100學年度第2學期第1次會議紀錄
時間：101年7月13日（星期五）上午11時30分                          記錄：溫筱君
地點：本校行政大樓7樓國際會議廳側廳
主席：賴校長振昌
出席人員：葉校務主任清江、企管科閻瑞彥主任、商文科郭筱晴主任（賴暄堯組長代理）、
          李貴豐主任秘書、人事室華英俐主任、會計室張梅芬主任、註冊組盧益祥組長、
          課務組許慶文組長、生輔組江梓安組長、企管科教師代表邱繼智老師、
          商文科教師代表陳瑋瑜老師、職員代表盧素華小姐及企管科學生代表侯美雲同學、
          商文科學生代表賴芳君同學
列席人員：苗元欣、連以慧、張珊妮、溫筱君
1、 主席報告
謝謝各位同仁在暑假期間撥冗出席今日會議，我們就直接開始今天的議程。
2、 工作報告
課務組
1、 100學年度產學合作企業共計39家，101學年度終止產學合企業計有：首阜企業管理顧問股份有限公司、怡和餐飲股份有限公司(肯德基)、元誠國際資產管理股份有限公司、統一百華股份有限公司(統一阪急)、德康傑有限公司等5家；新進產學合作企業計有：IKEA宜家家居股份有限公司、來來超商股份有限公司(OK超商)、億可國際飲食股份有限公司(CoCo都可茶飲)、爭鮮股份有限公司、三澧企業股份有限公司、人杰老四川餐飲管理顧問有限公司、星期五股份有限公司等7家，101學年度產學合作企業共計41家。
2、 101學年度招生增加丁組非產學合作班。
3、 101學年度乙丙組招生入學考試業已於6月2日(週六)下午舉行完畢，報名人數615人，缺考人數44人，實到人數571人。
4、 101學年度甲組招生通訊報名自6月1日(週五)至6月22日(週五)止，現場報名7月7日(週六)，報名人數149人。

5、 本校「商業文書科」擬自102學年度起更名為「應用外語科」。
6、 訂定商業文書科101學年度入學非產學合作班課程標準。

7、 辦理100學年度第2學期學分費退費事宜。

8、 教室器材設備維護及問題處理。

9、 辦理暑修班開課及學生繳費作業。

10、 辦理暑期增修班開班作業（共4班）。

11、 暑修班教師鐘點及工讀生費用計算。

12、 暑修未繳費學生催繳及辦理補繳。

註冊組
1. 辦理101學年度乙組登記分發、丙組口試、乙丙組補登記分發、甲組口試。
2. 101學年度進行企業培訓學生共462人（100學年度培訓學生391人）。
3. 101學年非產學合作班共38名新生報到，並辦理學分抵免、學雜費減免。

4. 100學年度畢業人數為179人，（統計至7/10畢業資格審核）。

5. 100學年度第2學期休學人數共114人（99學年度第2學期140人）。
6. 100學年度第2學期退學共37人（99學年度第2學期47人）。
7. 印製100學年度暑修成績冊。

8. 輸入核對100學年度第2學期學期成績。

9. 印製100學年度第2學期各班學期成績總表、學期成績排名、教師成績冊等表件存檔備查。

10. 寄發101學年度第1學期復學學生復學通知。

生輔組
1. 辦理學生轉換企業事宜，計有36人提出申請。
2. 辦理獎學金審核事宜，獲勤學獎學金58人、清寒獎學金9人、證照獎勵金1件。
3. 辦理學生急難救助金相關事宜（企管科2名、商文科1名）。
4. 受理學生團體保險理賠申請共26件（101/2/1~101/7/1）。
5. 辦理100學年度獲獎畢業生共48人領取獎狀及禮券事宜。
6. 公告100學年度第2學期扣考名單，計有267人次。
7. 2月23日舉行校外實習老師暨導師會議；3月24日舉行幹部座談會。
8. 辦理學生兵役、教室整潔維護、缺曠登錄及統計等相關事宜。
9. 處理學生獎懲單、操行考評表，結算操行成績。
10. 暑修缺曠統計、幹部名單彙整。
3、 提案討論
提案一
案由：本校「商業文書科」擬申請自102學年度起更名為「應用外語科」，提請追認。
說明：
 一、校本部日間部「應用外語科」之前身原為「商業文書科」，該科業於91學年度起更名獲准。
二、因本校「商業文書科」之教育目標及整體課程規劃係朝向「應用外語科」之各項規劃運作，爰擬將「商業文書科」更名為「應用外語科」，以為名實相符。
三、本校「商業文書科」更名為「應用外語科」，已獲得師生及企業的認同與支持，並經校本部應用外語系(科)100學年度第1學期第1次系(科)務會議決議通過。
四、本案經提100學年度第2學期第8次行政會議審議通過；100學年度第2學期校務發展委員會  審議通過；100學年度第2學期第2次校務會議審議通過。
五、「商業文書科」更名理由如附件一。
決議：照案通過
提案二
案由：擬修訂本校「學生獎懲辦法」，提請討論。
說明：
1、 經本校檢視及討論，部分條文需予以修訂，修訂條文對照表如附件二。
2、 本辦法擬經本會審議通過，陳請校長核定後實施。
決議：修正後通過
4、 臨時動議
無
5、 散會：12時15分
第1頁

