國立臺北商業技術學院附設專科進修學校

102學年度第2學期第1次校務會議紀錄
時間：103年7月17日（星期四）下午14時00分
紀錄：張珊妮
地點：本校行政大樓七樓側廳
主席：張校長瑞雄（劉副校長瀚宇代理）
出席委員：王校務主任亦凡、企管科張主任旭華(楊筱茵行政助理代理)、
應外科郭主任筱晴(饒依婷行政助理代理)、李主任秘書貴豐(請假)、
人事室王主任素鳳(吳忠熹專員代理)、主計室張主任梅芬、
課務組楊組長鎮魁、註冊組鄭組長美滿、生輔組邱組長怡慧、
企管科教師代表閻老師瑞彥(請假)、應外科教師代表張老師麗萍、
職員代表苗元欣、企管科學生代表陳辛薇、應外科學生代表許瑜庭(莊月美代理)
列席人員：連以慧、張珊妮、王柔懿
壹、主席報告 (略)
貳、工作報告
1、 課務組

1. 「波菲爾企業管理顧問股份有限公司」產學合作企業專班於103學年度起停辦，原專班學生併入他班。（103.1.9經102學年度第1學期第1次校務會議通過）
2. 辦理102學年度第2學期開課事宜：製發各班課表及選課單、教室配置圖表、加退選。

3. 送發期中(末)考通知；辦理期中(末)考補考事宜。

4. 核算102學年度第2學期教師鐘點費。

5. 辦理102學年度第2學期學分費退費作業（含一般生99位及就學貸款6位）。

6. 通知12位加選課未繳費名單(含延修生)補繳學分費。

7. 辦理授課教師調補課、兼任教師停車證申請、職員及兼任教師勞健保相關事宜。

8. 填報教育部課程技職校院課程資源網、雲科大技專校院資料庫、及大專校院定期公務統計系統。

9. 處理專進教室電腦相關設備維護（五育樓801-803、六藝樓201-202、中正705教室）。
10. 準備103學年度第1學期排課作業。
11. 103學年度招生工作：甲乙丙組網路通訊報名、及現場報名、甲組書面審查作業。

12. 協辦改大後專科進校法規更名作業。
2、 註冊組

1. 學雜費事項：102學年度第2學期註冊人數為1,099人；學雜費減免作業共112人；辦理助學貸款共56人。

2. 102學年度第2學期自請休學(含繼續休學)共52人；自動離校32人；未註冊12人；勒令退學38人。
3. 成績計算：聯絡產學合作企業回傳學生校外實習成績、教師成績冊等表件存檔備查；寄發成績通知及退學通知。
4. 受理學生申請各項成績單、證明書、及補發學生證。

5. 統計報表報部事項：填報雲科大技專校院資料庫、內政部教育程度通報系統畢業生及新生教育程度查記資料、大專校院定期公務統計報表、教育部助學措施系統整合平台。
6. 協助公告103學年度各校二技升學訊息。
7. 103學年度招生工作：乙組登記分發、丙組口試、乙丙組補登記分發、甲組口試。

8. 寄發103學年度第1學期復學通知；受理103學年度第1學期復學申請。
9. 7月9日召開教務會議。
3、 生輔組

1. 登錄學生請假單及每日出勤點名表、公告缺曠統計；處理學生獎懲單、輸入操行考評加減分，結算操行成績。

2. 產學合作班學生與實習企業之反應問題處理共16件。
3. 辦理兵役緩徵共74人、儘後召集共2人、延長修業年限共25人、緩徵消滅共14人、暑修學生兵役緩徵在學證明共18人。
4. 辦理技術證照調查，填報雲科大技專校院資料庫。
5. 辦理學生團體保險1,196人投保事宜，結至7/10受理學生理賠申請共30件（車禍意外16件、其他意外5件、疾病9件）。
6. 受理弱勢學生助學金辦理退費事宜（共62人可辦理退費）。
7. 辦理專進各項獎學金事宜，計有115人次申請，核發勤學獎學金55名、清寒獎學金24名、證照獎勵金2件、博大公司企業獎學金2名。
8. 協助學生申請急難救助金共5件（企管科2名、應外科3名）。
9. 公告102學年度第2學期扣考名單（375人次）。
10. 2月25日舉辦校外實習老師暨導師會議；7月9日召開學生事務會議。
11. 受理應屆畢業生申請獎懲清單及幹部證明共44件。
12. 辦理學生轉換企業事宜，計有33家合作企業接受轉換企業之學生，計有61名學生提出申請。
13. 協辦102學年度附設學校聯合畢業典禮。

14. 辦理103學年度各項會議學生代表選舉作業。
15. 辦理103學年度招生甲乙丙組筆試工作。
參、提案討論

提案一 
案由：校本部改大後其法規名稱更名乙案，提請討論。
說明：
（1） 校本部奉行政院103年2月17日核定通過，自103年8月1日起改名為「國立臺北商業大學」。

（2） 為因應校本部改名大學後之實際情況，部分法規僅需更改校名，內容不變，提送本會議者共6項詳如附件1，其中各法規第一條提及校名之相關文字也一併修改。

（3） 擬經本會議審議通過後，上述法規自103年8月1日起，法規名稱全數由「國立臺北商業技術學院附設專科進修學校〇〇〇辦法（要點）」更名為「國立臺北商業大學附設專科進修學校〇〇〇辦法（要點）」。

決議：照案通過。
叁、臨時動議：無。
肆、散會（14時20分）
PAGE  
第1頁，共2頁


