國立臺北商業大學附設專科進修學校

教師(請假)調/補課申請單
	授課教師
	
	單位職別
	□1.校內教師
□2.外聘教師

	事由或假別
	　　□公假　　□事假　　□病假　　□其他：

	請假時間
	自  年  月  日  午  時  分起
至  年  月  日  午  時  分止

	請假日(時)數
	合計　　天　　小時　　　　節課

	調課補課
安排
	課程名稱
	授課班級
	月
	日
	星期
	節次
	授課教師

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	課務組
簽核
	

	課務組長
簽核
	

	校務主任
查核
	


註：1.不得以方便學生返鄉或無關教學之理由調課。
2.教師調/補課之申請，須考量重補修學生上課權益，故須於調/補課事件之前為之。
申請教師簽章：                     申請日期：    年    月    日
