國立臺北商業大學附設專科進修學校　　　班　 學年度第　學期值日生輪值表
◎請衛生股長協助督促並排定每週值日生後，填入學號及姓名於下表，並每週將實際值日生輪值
名單請填入「班會紀錄簿」第3頁。
	日期　　　  項目
	黑板
	走廊與地面
	倒垃圾
	其他

	1
	  月  日
	
	
	
	

	2
	  月  日
	
	
	
	

	3
	  月  日
	
	
	
	

	4
	  月  日
	
	
	
	

	5
	  月  日
	
	
	
	

	6
	  月  日
	
	
	
	

	7
	  月  日
	
	
	
	

	8
	  月  日
	
	
	
	

	9
	  月  日
	
	
	
	

	10
	  月  日
	
	
	
	

	11
	  月  日
	
	
	
	

	12
	  月  日
	
	
	
	

	13
	  月  日
	
	
	
	

	14
	  月  日
	
	
	
	

	15
	  月  日
	
	
	
	

	16
	  月  日
	
	
	
	

	17
	  月  日
	
	
	
	

	18
	  月  日
	
	
	
	


教室整潔檢查實施說明
1、 檢查時機：1.該班級當天最後一堂課程結束後；2.中午或傍晚更換上課教室時。
2、 檢查項目說明
1. 黑板已擦：若黑板遺留有各類符號圖示，則此項目為不合格。
2. 地面乾淨：教室地面及走廊地面皆無垃圾、無汙漬。
3. 桌椅整齊：桌椅排列成整齊矩陣（7*7或7*8），並留有走道。
4. 垃圾已倒：若教室遺留綠色專用垃圾袋的垃圾、或未使用專用垃圾袋而有垃圾堆，則此項目為不合格。
5. 物品整齊：若講桌遺留點名表、點名板、班會紀錄簿、請假單、回條、講義、考卷等文件，或教室座位及窗台遺留前述文件、或報章雜誌，則此項目為不合格。
6. 電源已關：若電燈、冷氣、電扇、電子講桌、投影機、投影布幕等設備其一電源未關閉，則此項目為不合格。
7. 門窗已鎖：若窗戶未完全關閉、前後門未上鎖，則此項目為不合格。
3、 注意事項
1. 未使用之綠色專用垃圾袋請放回班級抽屜，避免其他學制學生誤用。
2. 若第一堂課到教室時，發現前一使用班級未維護教室整潔，請務必馬上告知辦公室人員。
3. 建議提前一個月提醒次月各週值日生，並與全班同學溝通建立代理人或調換值日等機制。
◎本表填妥請交回生輔組影印留存。

